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 مقدمة 

الوثتئق ااختصاااااااه هذا الدليل يقدم الإرشاااااااتياع الال معي ااتبايه ابختمصت داراااااااوإ لايار         ب   

 دتاتبايه.

 النطاق

يسااااااااااااايلاد  هاذا الادليال حبيل مع يابال لراااااااااااااتا  ااتباياه  عات    ر  ااااااااااااات    ساااااااااااااتم    لاياراع ااتباياه  

 المساااااااااااااي لوأ ال م يااذيع   موأ متقع الإيار   يااي بقل مق لم مساااااااااااااي ليااه ب خيق  م اات اااه ماات ي ي    هااذ  

 السيت ه.

 إدارة الوثائق

 الا   تظ دتبيل الوثتئق    م كز لاياري دبق  ااتبايه،  تشبل الآتي:يتب معي ااتبايه 

 ال ئحه ا  ت يه للتبايه   ي لوائح نظتميه    ى 

 دن ديتنتع يل مع ا ملاااااااات  المي اااااااساااااااوأ     
س
ساااااااتل الالااااااااوفه  الاشاااااااموايتع    ااتبايه الابوميه مواااااااالمت

 غووهم مع ا ملات   بترفخ انلابتمن

 دن بترفخ ددايه الالااااااوفه لرل ملااااااو  بترفخ    فقه اك سااااات لت  ساااااتل الالااااااوفه    متقع الايار 
س
مواااااالمت

 د ترفخ الانيلت   السبب )دتلان اتب / المزكيه(  فخوأ فين

 ستل اح بتمتع ااتبايه الابوميه

 ستل اح بتمتع    اراع متقع الإيار 

 الست ع المتليه  الخمكيه  الاُصد

  ا صول  ستل المب قرتع

   الإيرتلاع مق تع الم   يتفه ال وابوو

 ستل المرتبختع  ال  تئل

 ستل الزفتراع

 ستل ال بومتع
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بروأ هذ  الست ع م وافقه  در الإمرتأ مل  ي نبتذج بردرهت  زار  الابل  ال مبيه الاح بتميه.  فتب  

   بصت  ب  يبصت  خل االم    ف ولي متقع الإيار  بحديد المسي ل مع ذلك.

 الا   تظ دتلوثتئق

 يتب معي ااتبايه بحديد مد      اتبيل الوثتئق الال لديلت.   د بقسبصت لالي ال قسيبتع ال تليه:

     يائم

  مواع  4    لمد   

  مواع  10    لمد   

 يتب لامداي لائحه بوا  نوع الست ع    يل  سم.

يتاب الا   اتظ دخساااااااااااااخاه لالكمو نياه لرال مقل    مسااااااااااااا ماد   ات ات معي المق اتع مع ال قل مماد المرااااااااااااااتئاب  

ااخااترحااه مع الإراي  ملاال الموواأ    ا مااتصاااااااااااااوو    ال وفااتأ  غووهاات  كااذلااك ل وفوو المساااااااااااااات ااتع  لسااااااااااااا ماه  

 ا  اتي  الخيتنتع

 يتب  أ بح   الخسخ الإلكمو نيه    مرتأ آمع ملل السووف اع الرقخه    السلمتديه    مت شت لصت

يتب  أ بلال ااتبايه لائحه  تصه دإح ا اع ال اتمل مل الوثتئق   قب المو ل  ي مقل مع ا رشيل  

   متيتلت  غوو ذلك مبت ي اقق دبرتأ ا رشيل  تليئ ن  نظتمن.

يتب معي ااتبايه  أ بح   الوثتئق د  فقه ممظبه  اى يسصل ال حوع لقوثتئق  للابتأ مدم الو وع    

 مظمه ال قداأ    الس  ه    ال قل.

 لاب   الوثتئق 

يتااب معي ااتبايااه بحااديااد   فقااه ال اق  مع الوثااتئق الال انيلاال المااد  االماادي  ل    ااتظ  لاات  بحااديااد  

 المسي ل مع ذلك.

يتب لاصاااااااااادار مذك   ف لت ب تصاااااااااايل الوثتئق الال بم ال اق  ملالت  اد انيلت  مد  الا   تظ  لت  فو ل مق لت  

 المسي ل ال م يذي  متقع الإيار .

 ااد الم احااه  ام باتي الإب  ، تشااااااااااااارال اتماه لق اق  مع الوثاتئق د  فقاه آمماه   اااااااااااااقيباه  غوو ملاااااااااااااا   

 دتلخيئه  بلابع لاب   يتمل لقوثتئق.  
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بك ااب اللتمااه المشااااااااااااا فااه معي الإب   محلاااااااااااااا ا ر ااااااااااااابياات  ف م الا   ااتظ داان    الارشااااااااااااايل مل مباال  ساااااااااااااخ  

 لقبسي لوأ الماميوأ. 

 الام بتي:

  الاحاتمممممممم ايامممممممم    ي  مممممممة 
  الم عقممممممم  فممممممم ا ب لاتممممممم     اتل  ممممممم    

اجامممممممم ا دارممممممم  اا انع ال ممممممم   
 م. 2023/ 08/ 28يام الات ي   الماا    


